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ЗВІТ ПРО РОБОТУ

Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області за ІІ квартал 2021 року
	№

з/п
	Зміст заходу
	Відповідальний

за підготовку
	Безпосередній виконавець
	Здійснює контроль за виконанням
	відмітка про

виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	І. Перелік питань для розгляду на засіданні колегії



	1. 
	Про стан фінансово-бюджетної дисципліни, визначення дієвих заходів її зміцнення та посилення відповідальності уповноважених осіб за недотримання вимог законодавства у сфері закупівель
	відділ фінансово-господарського забезпечення апарату


	Чуб Л. А.


	Берегович І. В.
	перенесено

	2. 
	Про виплату грошової компенсації за належні житлові приміщення дітям-сиротам, дітям, позбавленим батьківського піклування, особам з їх числа, що перебували на квартирному обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов


	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	перенесено

	3. 
	Про підсумки роботи із зверненнями громадян у Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області за 2020 рік
	відділ роботи зі зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	 Берегович І. В. 


	перенесено

	ІІ. Перелік питань щодо підготовки проєктів розпоряджень голови районної державної адміністрації та наказів керівника апарату районної державної адміністрації 



	1. 
	Про направлення на альтернативну (невійськову) службу, звільнення з неї
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано



	2. 
	Про внесення змін до розпоряджень голови РДА
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано



	3. 
	Організація бюджетного процесу 
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А
	виконано

	4. 
	Про план роботи Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області на ІІІ квартал 2020 року



	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.


	 Берегович І. В. 


	розпорядження голови РДА від 24.06.2021 

№ 240

	5. 
	Про присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна після прийняття закінченого будівництвом об'єкта в експлуатацію


	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	наказ від 22.06.2021 

№ 02

	6. 
	Про внесення змін до розпорядження  голови районної державної адміністрації від 03.02.2021  № 42 «Про заходи щодо забезпечення конституційного права громадян на звернення до керівників органів місцевої виконавчої влади та місцевого самоврядування під час дії карантинних обмежень»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	 Берегович І. В. 


	розпорядження голови РДА від 16.04.2021 

№ 152

	7. 
	Про внесення змін до розпорядження  голови районної державної адміністрації від 03.02.2021  № 42 «Про заходи щодо забезпечення конституційного права громадян на звернення до керівників органів місцевої виконавчої влади та місцевого самоврядування під час дії карантинних обмежень»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	 Берегович І. В. 


	розпорядження голови РДА від 04.06.2021 

№ 223

	8. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації «Про створення постійно діючої комісії з питань розгляду звернень громадян при Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області, затвердження положення про неї та її складу»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	 Берегович І. В. 


	розпорядження голови РДА від 28.05.2021 

№ 208 

	9. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації «Про затвердження графіків проведення особистих прийомів громадян та проведення виїзних особистих прийомів громадян керівництвом Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	 Берегович І. В. 


	розпорядження голови РДА від 12.04.2021 

№ 141

	10. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації «Про затвердження графіків проведення особистих прийомів громадян та проведення виїзних особистих прийомів громадян керівництвом Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	 Берегович І. В. 


	розпорядження голови РДА від 21.05.2021



 № 193

	11. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації «Про затвердження графіків проведення особистих прийомів громадян та проведення виїзних особистих прийомів громадян керівництвом Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	 Берегович І. В. 


	розпорядження голови РДА від 02.06.2021 

№ 220

	12. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації «Про затвердження Положення про відділ з питань діловодства та контролю апарату Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької област»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н.М.
	Берегович І. В.
	розпорядження голови РДА від 01.04.2021 

№ 131

	13. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації «Про затвердження Інструкції з діловодства в апараті Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н.М.
	Берегович І. В.
	розпорядження голови РДА від 01.04.2021 

№ 138

	14. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації «Про створення експертної комісії Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області та затвердження Положення про неї»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н.М.
	Берегович І. В.
	розпорядження голови РДА від 12.04.2021 

№ 142

	15. 
	Про впорядкування структури Мелітопольської районної державної адміністрації 
	Відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	 Берегович І. В. 


	не виникало потреби

	16. 
	Про призначення, переведення та звільнення
	Відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	 Берегович І. В. 


	виконано

	17. 
	Про надання відпустки (основна, додаткова, соціальна та без збереження заробітної плати) працівникам райдержадміністрації
	Відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	 Берегович І. В. 


	виконано

	18. 
	Про встановлення надбавок, премій працівникам апарату та структурних підрозділів районної державної адміністрації
	Відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	 Берегович І. В. 


	виконано

	19. 
	Про присвоєння рангів, надбавок за вислугу років
	Відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	 Берегович І. В. 


	виконано

	20. 
	Інші розпорядження голови, накази керівника апарату райдержадміністрації
	Відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	 Берегович І. В. 


	виконано

	21. 
	Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації від 29.03.2016 № 115 «Про затвердження Положення про Мелітопольську районну ланку територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту»
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження від 12.05.2021 № 179

	22. 
	Про заходи щодо виконання планового завдання на 2021 рік по комплектуванню частин Військово-морських Сил Збройних Сил України військовослужбовцями військової служби за контрактом
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження від 12.05.2021 № 165

	23. 
	Про заходи щодо виконання планового завдання на 2021 рік по комплектуванню частин Десантно-штурмових військ Збройних Сил України військовослужбовцями військової служби за контрактом
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження від 12.05.2021 № 163

	24. 
	Про заходи щодо виконання планового завдання на 2021 рік по комплектуванню Збройних Сил України військовослужбовцями військової служби за контрактом
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження від 12.05.2021 № 164

	25. 
	Про заходи щодо виконання планового завдання на 2021 рік по комплектуванню частин оперативного командуваня «Схід» Збройних Сил України військовослужбовцями військової служби за контрактом
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження від 12.05.2021 № 161

	26. 
	Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації від 09.03.2021 № 78 «Про проведення призову громадян України 1994-2003 року народження на строкову військову службу весною 2021 року на території Якимівської та Кирилівської територіальних громад»
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження від 12.05.2021 № 180

	27. 
	Про створення спільної комісії щодо перевірки населених пунктів, котеджних містечок, дачних і садових товариств та об’єктів, розміщених у лісових масивах Мелітопольського району Запорізької області
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження від 23.04.2021 № 156

	28. 
	Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.02.2016 № 74 «Про створення районної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій, затвердження її посадового складу та Положення про неї»
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження від 12.05.2021 № 178

	29. 
	Про затвердження Переліку районних спеціалізованих служб цивільного захисту Мелітопольської районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту Запорізької області, що утворюються органами управління і суб’єктами господарювання
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження від 01.06.2021 № 216

	30. 
	Про надання юридичного статусу дитині 
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	виконано

	31. 
	Про встановлення опіки та піклування над дитиною


	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	виконано

	32. 
	Про відібрання дитини від батьків
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	виконано

	33. 
	Про направлення дитини до Запорізького обласного спеціалізованого будинку дитини «Сонечко»
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	виконано

	34. 
	Про надання повної цивільної дієздатності
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	виконано

	ІІІ. Перелік документів органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень голови районної державної адміністрації, що розглядатимуться в порядку контролю і перевірки виконання



	1. 
	Лист обласної державної адміністрації від 03.02.2014 № 08486/08-36 «Про роботу комісії по заборгованості»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	2. 
	Лист обласної державної адміністрації від 01.02.2017 № 00452/08-09 «Про погашення заборгованості із заробітної плати»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	3. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 22.05.2012 № 229 «Про натуральні норми забезпечення населення твердим паливом і скрапленим газом і граничні показники їх вартості для надання пільг та житлових субсидій»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	4. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 10.07.2018 № 351 «Про стан ринку праці, організацію його регулювання та шляхи розв’язання проблеми безробіття в області»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	5. 
	Лист обласної державної адміністрації від 15.05.2018 № 03602/08-03 «Про затвердження Державної соціальної програми забезпечення рівних прав і можливостей жінок і чоловіків на період до 2021 року»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	6. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 21.04.2020 № 158 «Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених в обласному бюджеті для надання одноразової адресної грошової допомоги деяким категоріям осіб на компенсацію витрат, пов’язаних з розробленням документації із землеустрою для відведення земельної ділянки відповідно до Цільової програми соціальної підтримки населення Запорізької області «Назустріч людям» на 2020 – 2024 р.
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	7. 
	Лист обласної державної адміністрації від 04.11.2019 № 08-28/10361 «Про погашення заборгованості з заробітної плати»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	8. 
	Лист обласної державної адміністрації від 16.06.2020 № 08-28/1460 «Про виконання плану заходів щодо реалізації положень Генеральної угоди»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	9. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 04.04.2007 № 255 «Про невідкладні заходи щодо погашення заборгованості з заробітної плати»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	10. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.05.2010 № 261 «Про районну комісію для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	11. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 30.01.2018 № 47 «Про створення комісії з питань призначення (відновлення) та контролю за проведенням соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	12. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 24.05.2018 № 263 «Про створення комісії щодо розгляду заяв деяких категорій ветеранів війни про виплату грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	13. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 10.12.2018 № 593 «Про районну комісію по вирішенню питань, пов’язаних з наданням населенню субсидій та пільг», зі змінами
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	14. 
	Розпорядження голови РДА від 17.07.2020    № 206 «Про створення районної комісії з питань формування пропозицій щодо потреби в субвенції відповідно до Порядку та умов надання в 2020 році субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на проєктні, будівельно-ремонтні роботи, придбання житла та приміщень для розвитку сімейних та інших форм виховання, наближених до сімейних, та забезпечення житлом дітей-сиріт, дітей позбавлених батьківського піклування, осіб з їх числа при Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області, затвердження її складу та Положення про неї»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	15. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 22.04.2021 № 278 «Про організацію моніторингу та оцінки результативності реалізації Стратегії регіонального розвитку Запорізької області на період до 2027 року та Плану заходів на 2021-2023 роки з її реалізації»
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	16. 
	Лист обласної державної адміністрації від 30.07.2014 № 05749/08-24  щодо доступності матеріалів містобудівної документації
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	17. 
	Лист обласної державної адміністрації від 19.10.2020 № 09761/08-27 «Про забезпечення належного функціонування першої черги Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	18. 
	Лист обласної державної адміністрації від 15.01.2021 № 08-28/0082 «Про надання інформації щодо виконання детальних планів облаштування для осіб з інвалідності та інших МГН»
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	19. 
	Лист обласної державної адміністрації від 18.02.2020 № 01045/08-03 «Про надання інформації щодо показників ефективності діяльності голів обласних державних адміністрацій» 
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	20. 
	Лист обласної державної адміністрації від 30.04.2021 № 08-26/1226   «Про перелік та стан реалізації об'єктів» 
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	21. 
	Лист обласної державної адміністрації від 01.04.2021 № 02919/08-27 «Про надання інформації щодо органів з присвоювання адрес"
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	22. 
	Лист обласної державної адміністрації від 27.04.2021 № 01045/08-03       «Про визначення доступності для осіб з інвалідністю будівель в яких розміщені місцеві державні адміністрації» 
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	23. 
	Лист обласної державної адміністрації від 07.05.2021 № 04153/08-20 «Про субвенцію з державного бюджету місцевим бюджетам»
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	24. 
	Лист обласної державної адміністрації від 08.05.2021 № 03093/08-24         «Про проведення моніторингу реалізації Генеральної схеми планування території України за 2020 рік»
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	25. 
	Лист обласної державної адміністрації від 09.06.2021 № 05384/08-27  «Про надання інформації щодо уповноважених органів містобудування та архітектури»
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	26. 
	Лист обласної державної адміністрації від 09.06.2021 № 05385/08-27  «Про надання інформації щодо органів з присвоєння адреси» 
	відділ містобудування та архітектури
	Нежурко Ю. М.
	Фесик А. В.
	виконано

	27. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 11.01.2017 № 7 «Про здійснення моніторингу регулювання земельних відносин, раціонального використання та охорони земель у Запорізькій області»
	юридичний відділ апарату
	Чабан О. О.
	Берегович І. В.
	виконано



	28. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 19.04.2017 № 176 «Про діяльність центрів надання адміністративних послуг у Запорізькій області»
	відділ надання адміністративних послуг та державної реєстрації
	Миля Ю. І.
	Когут І. А.
	виконано



	29. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 05.11.2019 № 520 «Про функціонування регіонального вебпорталу адміністративних послуг Запорізької області»
	відділ надання адміністративних послуг та державної реєстрації
	Миля Ю. І.
	Когут І. А.
	виконано



	30. 
	Лист ОДА від 30.10.2020 № 10370/08-51 "Про трансформацію центрів надання  адміністративних послуг райдержадміністрацій", інформацію надати за електронним посиланням до Міністерства та підтвердження Департаменту економічного розвитку та торгівлі ОДА
	відділ надання адміністративних послуг та державної реєстрації
	Миля Ю. І.
	Когут І. А.
	виконано 

	31. 
	Лист ОДА від 03.12.2020 № 11149/08-21 "Про заходи з покращення яості надання адміністративних послуг та роботи ЦНАП", надати інформацію до Департаменту економічного розвитку та торгівлі ОДА


	відділ надання адміністративних послуг та державної реєстрації
	Миля Ю. І.
	Когут І. А.
	виконано

	32. 
	Лист ОДА від 07.07.2020 № 04496/08-21 "Про впровадження моделей надання адміністративних послуг соціального характеру у центрах надання адміністративних послуг", надати інформацію за електронним посиланням до Міністерства та підтвердження Департаменту економічного розвитку та торгівлі ОДА


	відділ надання адміністративних послуг та державної реєстрації
	Миля Ю. І.
	Когут І. А.
	виконано



	33. 
	Лист ОДА від 20.03.2020 № 02945/08-21 "Про моніторинг роботи центрів надання адміністративних послуг" (лист Міністерства цифрової трансформації  від 16.03.2020 № 1/06-3-1183), надати інформацію в електронному вигляді до Департаменту економічного розвитку та торгівлі ОДА
	відділ надання адміністративних послуг та державної реєстрації
	Миля Ю. І.
	Когут І. А.
	виконано



	34. 
	Лист Департамента з питань цивільного захисту обласної державної адміністрації від 03.02.2014 № 0070/02.2-05 «Про облік захисних споруд цивільного захисту»
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	виконано

	35. 
	Лист обласної державної адміністрації від 17.03.2021 № 08-29/0737 «Про проведення технічної перевірки територіальної автоматизованої системи централізованого оповіщення»
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	виконано

	36. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 14.04.2021 № 222 «Про внесення змін до розпорядження голови облдержадміністрації від 29.02.2016 № 95 «Про затвердження Положення про Запорізьку територіальну підсистему єдиної державної системи цивільного захисту»
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	виконано

	37. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 25.11.2019 № 566 «Про затвердження плану заходів щодо забезпечення повноцінного, безпечного та якісного харчування дітей у закладах освіти Запорізької області на 2019-2021 роки »
	відділ освіти, охорони здоров’я, культури та спорту


	Фатєєва Н. Г.
	Когут І. А.
	виконано

	38. 
	Лист Департаменту культури, туризму, національностей та релігій Запорізької обласної державної адміністрації від 18.06.2021 № 02.1-13/1183 «Про перелік закладів розміщення»
	відділ освіти, охорони здоров’я, культури та спорту


	Фатєєва Н. Г.
	Когут І. А.
	виконано

	39. 
	Лист Мелітопольської окружної прокуратури  від 06.05.2021  № 55/3-1395 «Щодо охоронних договорів на об’єкти археології  Якимівської територіальної громади»                                                                                                                                                                                   
	відділ освіти, охорони здоров’я, культури та спорту


	Фатєєва Н. Г.
	Когут І. А.
	виконано

	40. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 16 вересня  2019 р № 311 «Про заходи щодо забезпечення складання проєкту районного бюджету Мелітопольського району на 2021  рік і прогнозу на наступні за плановим два бюджетні періоди»
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А
	виконано

	41. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 24.05.2018р. № 264 «Про висвітлення діяльності Мелітопольської районної державної адміністрації»
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А
	виконано

	42. 
	Розпорядження голови  обласної державної адміністрації від 17.12.2013 № 599 «Про затвердження заходів щодо організації ведення державного обліку, моніторингу та державного регулювання у сфері поводження з відходами на території Запорізької області»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	43. 
	Лист обласної державної адміністрації від 04.02.2014  № 08-32/0337 про виконання рішення обласної ради від 26.12.2013 № 14 про затвердження програми екологічного оздоровлення басейну річки Молочна відновлення її гідрологічного режиму, благоустрою та збереження біорізноманіття
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	44. 
	Лист обласної державної адміністрації від 04.02.2014               № 02636/08-17 про виконання рішення облради від 26.12.2013 

№ 13 про регіональну програму розвитку водного господарства та екологічного оздоровлення басейну річки Дніпро в Запорізькій області на період до 2021 року
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	45. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 27.05.2016 № 304 «Про затвердження заходів з обліку та моніторингу розміщення відходів у спеціально відведених місцях на території Запорізької області»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	46. 
	Лист Басейнове управління водних ресурсів річок Приазов’я від 12.03.2019 № 498/10-03 щодо залучення коштів районних бюджетів 
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	47. 
	Лист обласної державної адміністрації від 01.02.2018  № 08-26/0426 щодо заходів, спрямованих на забезпечення якісною питною водою населення Запорізької області
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	48. 
	Лист Запорізької облдержадміністрації від 22.05.2020 № 08-26/1295 про витрати виробництва та фінансові показники діяльності суб’єктів господарювання від надання послуги з управління багатоквартирним будинком
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	49. 
	Лист обласної державної адміністрації від 19.02.2020  № 00856/08-26 про надання інформації щодо реалізації співвласниками права визначення форми управителя будинком та розвитку ринку управителя
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	50. 
	Лист Запорізької облдержадміністрації від 04.06.2020 № 08-26/1386 про заборгованість населення за послуги з централізованого водопостачання та водовідведення
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	51. 
	Лист Запорізької облдержадміністрації від 04.06.2020 № 08-26/1386 про заборгованість населення за послуги поводження з відходами та управління багатоквартирним будинком від 04.06.2020 № 08-26/1382
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	52. 
	Лист обласної державної адміністрації від 01.10.2019 № 08793/08-28 про надання інформації щодо поховань загиблих (померлих) учасників ООС/АТО
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	53. 
	Лист Запорізької облдержадміністрації від 14.05.2020 № 00514/08-26 про тарифи та заборгованість населення за послугу з вивозу ТПВ
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	54. 
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 12.03.2020 № 08-26/0716 про надання інформації до переліку інвестиційних проектів
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	55. 
	Лист Запорізької облдержадміністрації від 26.02.2020 № 00514/08-26 про надання інформації щодо середньомісячної заробітної плати працівників суб’єктів господарювання, що надають житлово-комунальні послуги


	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	56. 
	Розпорядження голови Запорізької облдержадміністрації від 12.02.2019 № 76 «Про державну допомогу суб’єктам господарювання»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	57. 
	Лист Запорізької облдержадміністрації від 22.05.2020 № 08-26/1294 про оснащення багатоквартирних будинків засобами обліку


	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	58. 
	Лист обласної державної адміністрації від 29.05.2020 № 08-26/1345 про витрати виробництва та фінансові показники діяльності суб’єктів господарювання від надання послуги з управління багатоквартирним будинком
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	59. 
	Лист обласної державної адміністрації від 12.05.2020 № 08-22/1211 про надання інформації щодо стану виробництва пелетів та брикетів в області
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	60. 
	Лист обласної державної адміністрації від 28.08.2020 № 00286/08-06 про моніторинг місцевих програм впровадження енергоефективних заходів
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	61. 
	Лист облдержадміністрації від 28.04.2012   № 08-19/1197 «Про зміну процедури підготовки паспортів районів та міст»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В.
	Парапанов Ф.М
	виконано

	62. 
	Лист облдержадміністрації від 09.02.2017   № 01-04-17/77 «Про лідерів громадської думки»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В
	Парапанов Ф.М
	виконано

	63. 
	Розпорядження голови облдержадміністрації  від 11.03.2013  № 105 «Про систему інформування обласної державної адміністрації»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В
	Парапанов Ф.М
	виконано

	64. 
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 25.10.2013 № 479 «Про удосконалення системи інформування районної державної адміністрації»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В
	Парапанов Ф.М
	виконано

	65. 
	Розпорядження голови облдержадміністрації від 10.02.2017 № 52 «Про відзначення 100-річчя подій Української революції 1917-1921 років»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В
	Парапанов Ф.М
	виконано

	66. 
	Розпорядження голови облдержадміністрації від 17.05.2019 № 265 «Про Порядок контролю за здійсненнями органами місцевого самоврядування Запорізької області делегованих повноважень органів виконавчої влади»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В
	Парапанов Ф.М
	виконано

	67. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 03.06.2019 № 172 «Про Порядок контролю за здійсненнями органами місцевого самоврядування Мелітопольського району делегованих повноважень органів виконавчої влади»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В
	Парапанов Ф.М
	виконано

	68. 
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 21.12.2020 № 371 «Про здійснення  контролю за виконанням органами місцевого самоврядування Мелітопольського району Запорізької області делегованих повноважень органів виконавчої влади у 2020 році»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В
	Парапанов Ф.М
	виконано

	69. 
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 16.12.2015 № 559 «Про увічнення  пам’яті захисників України на період до 2020 року»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В
	Парапанов Ф.М
	виконано

	70. 
	Лист обласної державної адміністрації від 25.06.2020 № 05634/08-06 «Про завчасне виявлення та реагування на проблемні питання»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В
	Парапанов Ф.М
	виконано

	71. 
	Лист обласної державної адміністрації від 11.06.2020 № 05523/08-06 «Про залучення громадськості до формування та реалізації державної політики»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В
	Парапанов Ф.М
	виконано

	72. 
	Лист облдержадміністрації від 27.01.2011              № 08-25/0205 «Про місце перебування голови райдержадміністрації» 
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	73. 
	Лист облдержадміністрації від 26.01.2021              № 08-50/0196 «Про надання інформації щодо ювілейних дат»
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	74. 
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 14.06.2016 № 238 «Про порядок підготовки та проведення нарад у Мелітопольській районній державній адміністрації»
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	75. 
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 19.03.2021 № 89 «Про висвітлення  діяльності Мелітопольської районної державної адміністрації»
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	76. 
	Розпорядження голови облдержадміністрації від 16.03.2021 № 166 «Про висвітлення діяльності місцевих органів виконавчої влади у засобах масової інформації»
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	77. 
	Лист обласної державної адміністрації від 16.01.2017 № 08-36/0076 «Про надання щомісячної інформації щодо вакантних посад»
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Берегович І. В.
	виконано

	78. 
	Наказ від 20.05.2020 № 80-20 «Про затвердження форми звітності КСДС «Звіт про кількісний склад державних службовців»
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Берегович І. В.
	виконано

	79. 
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 06.04.2016 № 02216/08-20 «Про надання інформації щодо чисельності працівників бюджетних установ (організацій), що утримуються за рахунок коштів державного бюджету (загальний фонд), включаючи одержувачів бюджетних коштів»
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Берегович І. В.
	виконано

	80. 
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 23.02.2021 № 01695/08-42 «Про надання інформації»
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Берегович І. В.
	виконано

	81. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 29.04.2011 № 169 «Про затвердження Порядку опрацювання та розгляду запитів щодо надання публічної інформації в апараті Запорізької обласної державної адміністрації»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	82. 
	Лист голови обласної державної адміністрації від 25.01.2019 № 08-18/0273 «Про надання звітів про задоволення запитів на публічну інформацію»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	83. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 10.05.2011 № 242 «Про затвердження Порядку опрацювання та розгляду запитів щодо надання публічної інформації в апараті Мелітопольської районної державної адміністрації», зі змінами
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	84. 
	Розпорядження  голови районної державної адміністрації від 26.10.2015  № 477 «Про затвердження Порядку розгляду письмових звернень громадян у Мелітопольській районній державній адміністрації»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	85. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.05.2020 № 153 «Про затвердження графіків проведення особистих прийомів громадян та проведення виїзних особистих прийомів громадян керівництвом Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	86. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 02.03.2020 № 71 «Про затвердження Регламенту Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	87. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26.10.2015 № 478 «Про затвердження Порядку опрацювання усних звернень громадян, що надійшли за допомогою засобів телефонного зв’язку, в Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	88. 
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 17.04.2015 № 121 «Про Порядок здійснення контролю і перевірки виконання документів у Запорізькій обласній державній адміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	89. 
	Розпорядження  голови обласної державної адміністрації від 14.03.2017 № 100 «Про Порядок здійснення моніторингу виконавської дисципліни в Запорізькій обласній державній адміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	90. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 04.06.2020 № 172 «Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання,  використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію в Мелітопольській районній державній адміністрації»  
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	91. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 14.08.2017 № 315 «Про затвердження Переліку відомостей, що становлять службову інформацію в Мелітопольській райдержадміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	92. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 04.06.2020 № 177 «Про затвердження Переліку відомостей, що становлять службову інформацію в Мелітопольській районній державній адміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	93. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 01.04.2021 № 132 «Про затвердження Регламенту Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	94. 
	Лист Південно-східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Дніпро) від 03.01.2020 № 08-67/57 «Про надання інформації» 
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	95. 
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації Запорізької області від 20.01.2016 № 08-45/0177 «Про надання копій розпоряджень до облдержадміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	96. 
	Розпорядження голови Мелітопольської райдержадміністрації Запорізької області від 28.12.2020 № 382 «Про упорядкування документів Національного архівного фонду, забезпечення зберігання та передавання їх до архівного відділу Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області у 2020 році»
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Берегович І. В.
	виконано

	97. 
	Лист обласної державної адміністрації від 18.11.2019 № 10334/08-06 «Про забезпечення прав та законних інтересів дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, розвитку та підтримки сімейних форм виховання дітей» 
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано

	IV. Проведення комплексних та цільових перевірок



	1. 
	Перевірка правильності призначення і виплати пенсій органами Пенсійного фонду України
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А.
	виконано

	2. 
	Методичний супровід та перевірка роботи КУ «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) МРР ЗО»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А.
	виконано

	3. 
	Проведення обстеження матеріально-побутових умов сімей заявників, які звернулися за призначенням державної допомоги та субсидії
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А.
	виконано

	4. 
	Проведення перевірок повноти та достовірності інформації про доходи та майновий стан сім’ї, яка отримує різні види соціальної допомоги та субсидії
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А.
	виконано

	5. 
	Обстеження матеріально-побутових умов заявника для грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А.
	виконано

	6. 
	Перевірка стану роботи зі зверненнями громадян у виконавчому комітеті сільської ради (згідно з графіком)
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	7. 
	Перевірка стану ведення діловодства в управлінні соціального захисту населення Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	перенесено

	8. 
	Перевірка стану виконання Указів Президента України та розпоряджень голів обласної, районної державної адміністрації в Мелітопольській райдержадміністрації 

(згідно з графіком)
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	9. 
	Проведення комплексної перевірки стану  архівної справи виконавчого комітету Новобогданівської сільської селищної ради
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Берегович І. В.


	виконано

	10. 
	Перевірка умов утримання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування в прийомних сім’ях та родинах опікунів/піклувальників
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	11. 
	Взаємозвірка списків неповнолітніх, що знаходяться на профілактичному обліку в секторі ювенальної превенції МВП ГУНП у Запорізькій області та службі у справах дітей
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	12. 
	Перевірка умов утримання дітей, що мешкають у сім’ях, які опинились в складних життєвих обставинах
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	13. 
	Перевірка умов дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування у Терпіннівській школі-інтернаті
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	14. 
	Перевірка стану виховної роботи у загальноосвітніх школах Мелітопольського району


	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	V. Організаційні заходи



	1. 
	Апаратна нарада при голові райдержадміністрації із заступником голови, керівником апарату, начальниками відділів, управлінь,  структурних підрозділів райдержадміністрації центральних органів виконавчої влади
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	проведено



	2. 
	Організація та проведення засідання колегії районної державної адміністрації
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	перенесено

	3. 
	Участь в організації районних заходів присвячені визначним подіям, ювілейним датам, державним святам
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	4. 
	Моніторинг засобів масової інформації
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	5. 
	Щоденний моніторинг та оновлення інформаційних ресурсів Мелітопольської районної державної адміністрації (офіційний сайт, сторінка у соціальній мережі «Фейсбук»)
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	6. 
	Планування роботи райдержадміністрації (річне, щоквартальне, щотижневе) та контроль за їх виконанням
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	7. 
	Медійне планування діяльності райдержадміністрації
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	8. 
	Поширення інформації про суспільно-політичний, соціально-економічний, культурний та науково-технічний розвиток району, області та держави, діяльність райдержадміністрації
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	9. 
	Підготовка вітальних адрес, листівок
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	10. 
	Підготовка виступів, привітань голови
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	11. 
	Надання методичної допомоги працівникам, відповідальним за ведення кадрової роботи у структурних підрозділах районної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Берегович І. В.
	виконано

	12. 
	Засідання конкурсної комісії для проведення відбору кандидатів на зайняття посад державної служби районної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Берегович І. В.
	проведено 38 засідань конкурсної комісії.

	13. 
	Підготовка документів щодо заохочення та нагородження персоналу районної державної адміністрації, працівників підприємств, установ та організацій району державними нагородами України, нагородами Кабінету Міністрів України, нагородами обласної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Берегович І. В.
	виконано

	14. 
	Заповнення кадрових облікових документів, трудових книжок та внесення відповідних змін до облікових даних державних службовців районної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Берегович І. В.
	виконано

	15. 
	Здійснення заходів щодо забезпечення відбуття державних службовців на навчання з метою підвищення кваліфікації до Запорізького центру підвищення кваліфікації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Берегович І. В.
	20 державних службовців підвищили кваліфікацію

	16. 
	Засідання комісії з соціального страхування працівників районної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Берегович І. В.
	проведено 5 засідань комісії

	17. 
	Контроль за дотриманням графіків виїзних прийомів громадян керівництвом районної державної адміністрації
	відділ роботи зі зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	18. 
	Проведення особистого прийому громадян з головою районної державної адміністрації, ведення письмового обліку звернень
	відділ роботи зі зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	19. 
	Опрацювання листів громадян для розгляду керівництва районної державної адміністрації згідно з діючим законодавством
	відділ роботи зі зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	20. 
	Надання методичної допомоги з питань організації роботи із зверненнями громадян, роз’яснення інструкції з діловодства, затвердженої розпорядженням голови райдержадміністрації від 10.07.2019 № 221, організації контрольної діяльності та стану виконавської дисципліни
	відділ роботи зі зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	21. 
	Контроль за дотриманням терміну розгляду звернень громадян
	відділ роботи зі зверненнями громадян апарату
	Халіман Л. Г.
	Берегович І. В.
	виконано

	22. 
	Опрацювання листів громадян для розгляду керівництва районної державної адміністрації згідно з діючим законодавством
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	23. 
	Надання методичної допомоги:

- з питань щодо інструкції з діловодства затвердженої розпорядженням голови  від 01.04.2021 № 138;

- з питань організації контрольної діяльності та стану виконавської дисципліни
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	24. 
	Підготовка виконавцям інформації про зняття з контролю розпоряджень голови обласної державної адміністрації
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	25. 
	Контроль за дотриманням термінів виконання контрольних розпоряджень голови облдержадміністрації, райдержадміністрації та контрольних документів   
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кошелєва Н. М.


	Берегович І. В.
	виконано

	26. 
	Постійно опрацьовувати листи громадян для розгляду керівництва РДА, згідно діючого законодавства
	юридичний відділ апарату
	Чабан О. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	27. 
	Постійно надавати методичну допомогу: 

- з питань організації роботи із зверненнями громадян спеціалістам апарату, структурним підрозділам РДА, працівникам селищної та сільських рад;

- з правових питань громадянам Мелітопольського району.
	юридичний відділ апарату
	Чабан О. О.
	Берегович І. В.
	виконано

	28. 
	Ведення документації районної спостережної комісії та участь у засіданні комісії
	юридичний відділ апарату
	Чабан О. О..
	Берегович І. В.
	виконано

	29. 
	Аналіз  виконання районного бюджету, підготовка матеріалів голові райдержадміністрації про підсумки виконання бюджету району
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А. 
	виконано

	30. 
	Контроль за дотриманням бюджетного законодавства в процесі формування та виконання місцевих бюджетів згідно з повноваженнями визначеними Бюджетним кодексом України
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А. 
	виконано

	31. 
	Моніторинг та забезпечення розрахунків із заробітної плати працівникам бюджетних установ, розрахунків за спожиті енергоносії та інші послуги, що фінансуються з бюджетів району
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А. 
	виконано

	32. 
	Складання зведеної квартальної звітності про виконання кошторису  доходів і видатків на утримання районної адміністрації по КПКВ 7781010
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А. 
	виконано

	33. 
	Складання місячної оперативної звітності про стан кредиторської заборгованості по соціальних виплатах (КПКВ 7781010)
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А. 
	виконано

	34. 
	Складання місячної та квартальної звітності на утримання апарату відділу фінансів, а саме : статистичної звітності з праці, про заборгованість із заробітної плати, про використання коштів неприбутковими   установами та інше
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А. 
	виконано

	35. 
	Складання місячної та квартальної звітності про кредиторську заборгованість установ, що утримуються з місцевих бюджетів району
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А. 
	виконано

	36. 
	Складання зведеної місячної фінансової звітності про використання виділених коштів на утримання апарату  відділу фінансів
	відділ фінансів
	Супрун Н. М.
	Когут І. А. 
	виконано

	37. 
	Проведення щомісячного періодичного поновлення персональних даних Державного реєстру виборців на підставі відомостей, поданих відповідними органами, визначеними ст. 22 Закону України «Про Державний реєстр виборців»
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Берегович І. В.
	виконано

	38. 
	Формування запитів до суб’єктів подання вхідних відомостей стосовно перевірки некоректних персональних даних виборців
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Берегович І. В.
	виконано

	39. 
	Опрацювання інформації щодо внесення змін до переліку звичайних та спеціальних виборчих дільниць, створених на постійній основі 
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Берегович І. В.
	виконано

	40. 
	Облік операцій, пов’язаних із змінами бази даних Державного реєстру виборців, в порядку та за формою, що встановлені постановою ЦВК від 03.04.2019 № 19
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Берегович І. В.
	виконано

	41. 
	Розгляд звернень виборців щодо зміни власних персональних даних та розгляд письмових запитів щодо надання інформації стосовно змісту персональних даних у Державному реєстрі виборців 
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Берегович І. В.
	виконано

(оброблено 3 звернення)

	42. 
	Ведення обліку геоінформаційних даних виборчих дільниць, що існують на постійній основі
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Берегович І. В.
	виконано

	43. 
	Опрацювання запитів, поданих виборцями через програмний ресурс «Особистий кабінет виборця» на сайті Державного реєстру виборців
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Берегович І. В.
	виконано

	44. 
	Опрацювання заяв виборців щодо включення до Державного реєстру виборців, зміни персональних даних виборів у Державному реєстрі виборців та заяви щодо тимчасової зміни місця голосування
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Берегович І. В.
	виконано

	45. 
	Приймання на зберігання управлінської документації 
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Берегович І. В.
	виконано

	46. 
	Представлення описів на експертно-перевіряльній комісії Державного архіву Запорізької області:

— управлінської документації;

— справ с кадрових питань (особового складу);

— номенклатур; 

— актів про вилучення для знищення 
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Берегович І. В.
	виконано

	47. 
	Погодження експертної комісії архівного відділу документів установ списку № 1 (інструкції з діловодства, положень про експертну комісію, положень про архівні підрозділи) 
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Берегович І. В.
	виконано

	48. 
	Виконання запитів тематичного та соціально-правового характеру
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Берегович І. В.
	виконано

	49. 
	Розгляд звернень громадян на особистому прийомі
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Берегович І. В.
	виконано

	50. 
	Консультування працівників архівних підрозділів установ і організацій
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Берегович І. В.
	виконано

	51. 
	Підготовка матеріалів: заяв, клопотань, позовів про захист прав дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	52. 
	Підготовка матеріалів: заяв, клопотань, позовів про захист прав дітей які опинилися в складних життєвих обставинах
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	53. 
	Оформлення документів на усиновлення і застосування інших форм влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, визначених Законом
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	54. 
	Оформлення клопотання щодо переведення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, на інші форми влаштування
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	55. 
	Ведення єдиного електронного банку даних дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей, які опинилися в складних життєвих обставинах
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	56. 
	Ведення банку даних сімей потенційних усиновителів, опікунів, піклувальників, прийомних батьків
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	57. 
	Засідання районної комісії з питань захисту прав дитини
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	58. 
	Надання консультацій громадянам, реєстрація звернень громадян
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	59. 
	Влаштування дітей до закладів соціально-психологічної реабілітації дітей, Запорізького обласного спеціалізованого будинку дитини «Сонечко»
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	60. 
	Моніторинг діяльності стосовно дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	61. 
	Проведення роз’яснювальної роботи щодо профілактики правопорушень та недопущення бездоглядності та безпритульності серед неповнолітніх та їх батьків 
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	62. 
	Надання методичних консультацій сільським радам, ОТГ Мелітопольського району з питань соціального захисту дітей
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	63. 
	Засідання координаційної ради з питань соціального захисту неповнолітніх
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	64. 
	Участь у судових засіданнях
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	65. 
	Організація та проведення засідання районної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій Мелітопольського району
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	виконано

	66. 
	Організація та проведення наради з питання організації та проведення призову для забезпечення 100-відсоткового виконання планового завдання з призову громадян на строкову військову службу у квітні-червні 2021 року.
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	виконано

	67. 
	Засідання комісії, пов’язаної з наданням населенню житлових субсидій, пільг
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	проведено 6 засідань

	68. 
	Засідання комісії з питань встановлення статусу учасника війни
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано 

	69. 
	Засідання районної комісії з питань погашення заборгованості з виплати заробітної плати (грошового забезпечення) та соціальних виплат, додержання мінімальних гарантій в оплаті праці та легалізації заробітної плати
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

(1 заява)

	70. 
	Засідання комісії з питань альтернативної (невійськової) служби
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

(1 заява)

	71. 
	Засідання комісії по організації проведення безоплатного капітального ремонту житлових будинків інвалідів війни, осіб, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною, членів сімей загиблих військовослужбовців та прирівняних до них осіб
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	72. 
	Засідання координаційної ради з питань соціального захисту сім’ї (осіб), охорони материнства, дитинства
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	73. 
	Засідання комісії з питань призначення (відновлення) та контролю за проведенням соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

(6 заяв)

	74. 
	Засідання  комісії щодо розгляду заяв деяких категорій ветеранів війни про виплату грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

(1 заява)

	75. 
	Координація роботи «Мобільного соціального офісу»
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	76. 
	Виїзний прийом громадян за місцем проживання
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано

	77. 
	Засідання районної комісії з питань формування пропозицій щодо потреби в субвенції відповідно до Порядку та умов надання в 2020 році субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на проєктні, будівельно-ремонтні роботи, придбання житла та приміщень для розвитку сімейних та інших форм виховання, наближених до сімейних, та забезпечення житлом дітей-сиріт, дітей позбавлених батьківського піклування, осіб з їх числа при Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області, затвердження її складу та Положення про неї
	управління соціального захисту населення
	Смирнов О. В.
	Когут І. А
	виконано
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