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ЗВІТ ПРО РОБОТУ

Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області за ІV квартал 2021 року
	№

з/п
	Зміст заходу
	Відповідальний

за підготовку
	Безпосередній виконавець
	Здійснює контроль за виконанням
	відмітка про

виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	І. Перелік питань для розгляду на засіданні колегії



	1 
	Про організацію бюджетного процесу
	відділ фінансів 
	Супрун Н.М.
	Фесик А. В.
	перенесено 

	2 
	Про підвищення ефективності контролю як механізму забезпечення виконавської дисципліни 
	відділ з питань діловодства та контролю апарату 
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	перенесено

	ІІ. Перелік питань щодо підготовки проєктів розпоряджень голови районної державної адміністрації 

та наказів керівника апарату районної державної адміністрації 



	1. 
	Про план роботи Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області на І квартал 2022 року

	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.


	Кірчева О. М.
	розпорядження голови РДА від 20.12.2021 

№ 410

	2. 
	Про затвердження перспективного (річного) плану роботи «Основні напрямки діяльності Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області на 2022 рік»
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.


	Кірчева О. М.
	розпорядження голови РДА від 22.12.2021 

№ 416

	3. 
	Про впорядкування структури Мелітопольської районної державної адміністрації 
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	не виникло потреби

	4. 
	Про призначення, переведення та звільнення працівників райдержадміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	видано 1 розпорядження голови РДА

	5. 
	Про надання відпустки (основна, додаткова, соціальна та без збереження заробітної плати) працівникам райдержадміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	видано 7 розпоряджень голови РДА

	6. 
	Про встановлення надбавок, премій працівникам апарату та структурних підрозділів районної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	видано 35 розпоряджень голови РДА

	7. 
	Про присвоєння рангів, надбавок за вислугу років
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М..
	видано 7 розпоряджень голови РДА

	8. 
	Про затвердження Порядку розгляду письмових звернень громадян у Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	перенесено на наступний квартал

	9. 
	Про затвердження Порядку складання і подання запитів на публічну інформацію та форми для подання запиту на отримання публічної інформації, розпорядником якої є Мелітопольська районна державна адміністрація Запорізької області
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	перенесено на наступний квартал

	10. 
	Про затвердження Порядку опрацювання усних звернень громадян, що надійшли за допомогою засобів телефонного зв’язку в Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	перенесено на наступний квартал

	11. 
	Про затвердження Порядку проведення особистих прийомів громадян та Порядку проведення виїзних особистих прийомів громадян керівництвом Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	перенесено на наступний квартал

	12. 
	Про затвердження Порядку відшкодування та розміру фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Мелітопольська районна державна адміністрація Запорізької області
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	перенесено на наступний квартал

	13. 
	Про організацію розробки проєкту Програми соціально-економічного та культурного розвитку Мелітопольського району на 2022 рік
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	розпорядження голови РДА від 10.11.2021 

№ 377

	14. 
	Про направлення на альтернативну (невійськову) службу, звільнення з неї
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	видано 5 розпоряджень голови РДА

	15. 
	Про внесення змін до розпоряджень голови райдержадміністрації
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	не виникло потреби

	16. 
	Про затвердження Плану діяльності Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області з підготовки проєктів регуляторних актів на 2022 рік
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	розпорядження голови РДА від 03.12.2021 

№ 394

	17. 
	Про надання юридичного статусу дитині 
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	не виникло потреби

	18. 
	Про встановлення опіки та піклування над дитиною


	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	не виникло потреби

	19. 
	Про відібрання дитини від батьків
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	не виникло потреби

	20. 
	Про припинення опіки/піклування над дитиною
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	розпорядження голови РДА від 10.12.2021 

№ 403

	21. 
	Про направлення дитини до Запорізького обласного спеціалізованого будинку дитини «Сонечко»
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	не виникло потреби

	22. 
	Про надання повної цивільної дієздатності
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А
	не виникло потреби

	22.
	Про початок та проходження опалювального сезону у 2021/2022 роках на території Мелітопольського району
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	розпорядження голови РДА від 25.10.2021 

№ 360

	23.
	Про підготовку дорожньо-транспортного господарства району до роботи в осінньо-зимовий період 2021/2022 років
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	не виникло потреби

	24.
	Про роботу органів управління та сил цивільного захисту району із запобігання та ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, пов’язаних з можливими несприятливими умовами осінньо-зимового періоду 2021/2022 років у Мелітопольському районі
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження голови РДА від 27.10.2021 

№ 364

	25.
	Про затвердження складу районної групи з виявлення та супроводження осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення, які проживають у зоні надзвичайної ситуації або можливого ураження, та організації їх супроводження таких осіб на території Мелітопольського району Запорізької області
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження голови РДА від 05.10.2021 

№ 344

	26.
	Про утворення спеціальної комісії з ліквідації надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру місцевого рівня на території Мелітопольського району та затвердження її Положення
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження голови РДА від 12.10.2021 

№ 348

	27.
	Про організацію мережі спостереження та оцінки радіаційної і хімічної обстановки на території Мелітопольського району
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження голови РДА від 22.11.2021 

№ 386

	28.
	Про призначення керівника робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій для управління силами цивільного захисту, що залучаються до проведення аварійно-рятувальних робіт, створення районного штабу з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації Мелітопольського району та затвердження посадового складу
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження голови РДА від 22.09.2021 

№ 328

	29.
	Про утворення районного формування цивільного захисту Мелітопольського району Запорізької області
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження голови РДА від 13.12.2021 

№ 404

	30.
	Про встановлення протипожежного режиму в Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізькій області та призначення відповідальних осіб за забезпечення пожежної безпеки
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження голови РДА від 23.12.2021 

№ 417

	31.
	Про стан військового обліку та бронювання військовозобов’язаних запасу та призовників на підприємствах, в організаціях, установах всіх форм власності, навчальних закладах у Мелітопольському районі Запорізької області за підсумками 2021 року та заходи щодо його поліпшення у 2022 році
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов Ф.М.
	розпорядження голови РДА від 23.12.2021 

№ 418

	32.
	Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації від 03.06.2020 № 170 «Про Порядок здійснення моніторингу виконавської дисципліни в Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.
.


	Кірчева О. М.
	розпорядження голови РДА від 15.12.2021 

№ 406

	33.
	Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації від 05.05.2015 № 165 «Про порядок здійснення контролю і перевірки виконання документів у Мелітопольській районній державній адміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	розпорядження голови РДА від 24.12.2021 

№ 421

	34.
	Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації «Про затвердження паспортів бюджетних програм на 2021 рік»
	фінансово-господарський відділ апарату
	Чуб Л. А.
	Фесик А. В.
	розпорядження голови РДА від 20.10.2021 

№ 359

	
	ІІІ. Перелік документів органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень голови районної державної адміністрації, що розглядатимуться в порядку контролю і перевірки виконання



	1. 
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 16.01.2017 № 08-36/0076 «Про надання щомісячної інформації щодо вакантних посад»
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	виконано

	2. 
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 06.04.2016 № 02216/08-20 «Про надання інформації щодо чисельності працівників бюджетних установ (організацій), що утримуються за рахунок коштів державного бюджету (загальний фонд), включаючи одержувачів бюджетних коштів»
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	виконано

	3. 
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 23.02.2021 № 01695/08-42 «Про надання інформації»
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	виконано

	4. 
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 29.04.2011 № 169 «Про затвердження Порядку опрацювання та розгляду запитів щодо надання публічної інформації в апараті Запорізької обласної державної адміністрації»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	5. 
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 27.06.2014 № 292 «Про затвердження Переліку відомостей, що підлягає оприлюдненню Запорізькою обласною державною адміністрацією»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	6. 
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 24.05.202021 № 355 «Про організацію роботи із зверненнями громадян у 2021 році»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	7. 
	Лист голови Запорізької обласної державної адміністрації від 25.01.2019 № 08-18/0273 «Про надання звітів про задоволення запитів на публічну інформацію»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	8. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 10.05.2011 № 242 «Про затвердження Порядку опрацювання та розгляду запитів щодо надання публічної інформації в апараті Мелітопольської районної державної адміністрації», зі змінами
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	9. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 03.02.2021  № 42 «Про заходи щодо забезпечення конституційного права громадян на звернення до керівників органів місцевої виконавчої влади та місцевого самоврядування під час дії карантинних обмежень», зі змінами
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	10. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 28.05.2021 № 208 «Про створення постійно діючої комісії з питань розгляду звернень громадян при Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області, затвердження положення про неї та її складу»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	11. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 08.09.2021 № 315 «Про внесення змін до розпорядження голови районної державної адміністрації 28.05.2021 № 208 «Про створення постійно діючої комісії з питань розгляду звернень громадян при Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області, затвердження положення про неї та її складу»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	12. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 02.06.2021 № 220 «Про затвердження графіків проведення особистих прийомів громадян та проведення виїзних особистих прийомів громадян керівництвом Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	13. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 02.08.2021 № 275 «Про підсумки роботи із забезпечення доступу до публічної інформації в Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області за перше півріччя 2021 року»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	14. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 02.08.2021 № 274 «Про підсумки роботи із зверненнями громадян у Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області за перше півріччя 2021 року»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	15. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 26.10.2015  № 477 «Про затвердження Порядку розгляду письмових звернень громадян у Мелітопольській районній державній адміністрації» зі змінами
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	16. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 26.10.2015 № 478 «Про затвердження Порядку опрацювання усних звернень громадян, що надійшли за допомогою засобів телефонного зв’язку, в Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області» зі змінами.
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	17. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 27.12.2021 № 676 «Про затвердження Порядку проведення особистих прийомів громадян та Порядку проведення виїзних особистих прийомів громадян керівництвом Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області» зі змінами.
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	18. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 02.03.2020 № 71 «Про затвердження Регламенту Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	виконано

	19. 
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 16.09.2019 № 311 «Про заходи щодо забезпечення складання проєкту районного бюджету Мелітопольського району на 2021  рік і прогнозу на наступні за плановим два бюджетні періоди»
	відділ фінансів
	Супрун Н.М
	Фесик А. В.
	виконано

	21.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 11.02.2019 № 42 «Про першочергові заходи щодо створення умов життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями»
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	виконано

	22.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 19.05.2010 № 261 «Про районну комісію для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	виконано

	23.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 01.04.2016 № 124 «Про створення координаційної ради з питань соціального захисту сім’ї (осіб), охорони материнства, дитинства при голові районної державної адміністрації», зі змінами
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	виконано

	24.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 30.01.2018 № 47 «Про створення комісії з питань призначення (відновлення) та контролю за проведенням соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам»
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	виконано

	25.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 24.05.2018 № 263 «Про створення комісії щодо розгляду заяв деяких категорій ветеранів війни про виплату грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення»
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	виконано

	26.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 14.06.2016 № 238 «Про порядок підготовки та проведення нарад у Мелітопольській районній державній адміністрації»
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	виконано

	27.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 22.04.2021 № 278 «Про організацію моніторингу та оцінки результативності реалізації Стратегії регіонального розвитку Запорізької області на період до 2027 року та Плану заходів на 2021-2023 роки з її реалізації»
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	28.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 03.08.2021 № 279 «Про затвердження Плану районних заходів з реалізації Конвенції про права осіб з інвалідністю на період до 2025 року»
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	29.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 29.04.2021 № 162 «Про затвердження Районного плану дій з виконання резолюції Ради Безпеки ООН 1325 «Жінки, мир, безпека» на період до 2025 року» 
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	30.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 31.01.2020 № 05196/08-09 «Про доступність матеріалів містобудівної документації
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	31.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 19.10.2020 № 09761/08-27 «Про забезпечення належного функціонування першої черги Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва» 
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	32.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 15.01.2021 № 08-28/0082 «Про надання інформації щодо виконання детальних планів облаштування для осіб з інвалідності та інших МГН»
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	33.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 18.02.2020 № 01045/08-03 «Про надання інформації щодо показників ефективності діяльності голів обласних державних адміністрацій» 
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	34.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 30.04.2021 № 08-26/1226 «Про перелік та стан реалізації об'єктів» 
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	35.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 01.07.2021 № 08-28/1773 «Про надання інформації щодо виконання заходу № 6 розпорядження голови обласної державної адміністрації від 14.06.2021  № 393»
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	36.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 30.07.2021 № 08-27/2165 «Про стан виконання Плану обласних заходів з реалізації Конвенції про права осіб з інвалідністю на період до 2025 року»
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	37.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 02.08.2021 № 05248/08-06 «Щодо інформування про хід виконання Плану організації виконання рішення Ради національної безпеки і оборони України від 15.04.2021 «Про заходи державної регіональної політики на підтримку децентралізації влади», введеного в дію Указом Президента України від 29.04.2021 № 180/2021» 
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	виконано

	38.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації № 351 від 10.07.2018 «Про стан ринку праці, організацію роботи щодо його регулювання та шляхи розв’язання проблем у сфері зайнятості області»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	39.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації № 282 від 06.07.2020 «Про безоплатну передачу в спільну власність територіальних громад об’єктів внутрішньо-господарських меліоративних систем»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	40.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації № 379 від 01.09.2020 «Про забезпечення збереження меліоративних систем і мереж водопостачання»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	41.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації № 189 від 26.03.2021 «Про посилення заходів щодо пожежної безпеки в лісових масивах і сільгоспугіддях області в 2021 році»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	42.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації № 209 від 30.03.2021 «Про стан оплати праці та затвердження заходів щодо легалізації заробітної плати в Запорізькій області на 2021-2023 роки»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	43.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації № 340 від 19.05.2021 «Про проведення комплексу заходів щодо боротьби з карантинними рослинами, бур’янами та несвоєчасним покосом трав»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	44.
	Розпорядження голови Запорізької районної державної адміністрації від 04.05.2021 № 243 «Про виконання комплексної програми розвитку малого та середнього підприємництва в Мелітопольському районі на 2021-2023 роки»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	45.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 05.07.2021 № 0968/03-02 «Про надання інформації на Протокол наради щодо реалізації проєктів зрошення земель»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	46.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 12.07.2021 № 1012/03-02 «Про хід збирання сільськогосподарських культур»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано 

(в телефонному режимі)

	47.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 26.03.2021 № 08-23/0861 «Про виконання плану щодо попередження пожеж в весняно-літній період 2021 року»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	48.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 14.01.2020 № 0068/02-01 «Про реконструкцію та будівництво тваринницьких ферм і комплексів»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	49.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 05.08.2021 № 1151/03-01 «Про надання інформації щодо забезпечення мінеральними добривами»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	50.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 05.05.2021 № 08-20/1242 «Про здійснення контролю за станом реалізації проєктів, які фінансуються у 2021 році за кошти ДФРР»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	51.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 02.05.2018 № 08-31/1569 «Про заборгованість із заробітної плати за визначеними КВЕДами»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	52.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 26.05.2021 № 08-20/1400 «Про моніторинг використання коштів субвенції» 
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	53.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 21.07.2021 № 08-21/2020 «Про здійснення державної регуляторної політики»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	54.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 02.02.2015 № 08-25/0216 «Про торгівельну мережу з продажу книжкової продукції»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	55.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 26.07.2018 № 08-28/2598 «Про надання щотижневого моніторингу заборгованості із виплати заробітної плати»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	56.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 04.11.2019 № 10361/08-28 «Про погашення заборгованості із заробітної плати»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	57.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 30.06.2021 № 06061/08-28 «Про забезпечення щотижневого моніторингу вжиття заходів з метою погашення заборгованості із заробітної плати»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	58.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 10.06.2021 № 08-19/1553 «Про моніторинг цінової ситуації на споживчому ринку»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	59.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації № 08-25/2958 від 04.11.2010 «Про надання інформації щодо продовольчих ярмарків»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	60.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації № 0707/04-01 від 04.11.2021 «Моніторинг виробництва продукції тваринництва, наявності поголів’я»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	61.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації № 01262/08-20 від 24.02.2021 «Про вжиття заходів щодо протидії нелегальному обігу алкогольної продукції»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	62.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 10.05.2016 № 08-35/1451 «Про забезпечення погашення заборгованості з виплати заробітної плати» 
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	63.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 01.02.2017 № 00452/08-09 «Про складання графіків повного погашення заборгованості з заробітної плати»
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	виконано

	64.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 28.12.2020 № 382 «Про упорядкування документів Національного архівного фонду, забезпечення зберігання та передавання їх до архівного відділу Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області у 2021 році»
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Кірчева О. М
	виконано 

	65.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 18.11.2019 № 10334/08-06 «Про забезпечення прав та законних інтересів дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, розвитку та підтримки сімейних форм виховання дітей»
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано

	66.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 16.03.2021 № 166 «Про висвітлення діяльності місцевих органів виконавчої влади у засобах масової інформації»
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Кірчева О. М.
	виконано

	67.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 19.03.2021 № 89 «Про висвітлення  діяльності Мелітопольської районної державної адміністрації»
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Кірчева О. М.
	виконано

	68.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 14.06.2016 № 238 «Про порядок підготовки та проведення нарад у Мелітопольській районній державній адміністрації»
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Кірчева О. М.
	виконано

	69.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 27.01.2011 № 08-25/0205 «Про місце перебування голови районної державної адміністрації» 
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Кірчева О. М.
	виконано

	70.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 25.06.2021 № 08-50/1725 «Про надання інформації щодо ювілейних дат»
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Кірчева О. М.
	виконано

	71.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 15.03.2019 № 127 про впровадження перевезень пасажирів автомобільним транспортом у Запорізькій області
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	72.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 17.12.2013 № 599 «Про затвердження заходів щодо організації ведення державного обліку, моніторингу та державного регулювання у сфері поводження з відходами на території Запорізької області»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	73.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 27.05.2016 № 304 «Про затвердження заходів з обліку та моніторингу розміщення відходів у спеціально відведених місцях на території Запорізької області»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	74.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 28.05.2021 № 369 «Про підготовку об’єктів житлово-комунального господарства та соціальної сфери Запорізької області до роботи в осінньо-зимовий період 2021/2022 роки
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	75.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 13.05.2021 № 333 «Про ефективне використання паливно-енергетичних ресурсів та впровадження енергоефективних доходів бюджетними установами Запорізької області»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	76.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 23.07.2021 № 475 «Про ефективне використання паливно-енергетичних ресурсів та впровадження енергоефективних заходів бюджетними установами Запорізької області»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	77.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 13.04.2021 № 00780/08-22 про оснащення багатоквартирних будинків засобами обліку питної води
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	78.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 04.02.2014 № 08-32/0337 про виконання рішення обласної ради від 26.12.2013 № 14 про затвердження програми екологічного оздоровлення басейну річки Молочна відновлення її гідрологічного режиму, благоустрою та збереження біорізноманіття
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	79.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 01.02.2018 № 08-26/0426 «Щодо заходів, спрямованих на забезпечення якісною питною водою населення Запорізької області»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	80.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 22.05.2020 № 08-26/1295 «Про витрати виробництва та фінансові показники діяльності суб’єктів господарювання від надання послуги з управління багатоквартирним будинком»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	81.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 19.02.2020 № 00856/08-26 «Про надання інформації щодо реалізації співвласниками права визначення форми управителя будинком та розвитку ринку управителя»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	82.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 04.06.2020 № 08-26/1386 «Про заборгованість населення за послуги з централізованого водопостачання та водовідведення»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	83.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 04.06.2020 № 08-26/1386 «Про заборгованість населення за послуги поводження з відходами та управління багатоквартирним будинком»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	84.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 14.05.2020 № 00514/08-26 «Про тарифи та заборгованість населення за послугу з вивозу ТПВ»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	85.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 13.02.2020 № 01355/08-26 «Про надання інформації щодо укладених договорів на постачання електричної енергії»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	86.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 26.02.2020 № 00514/08-26 «Про надання інформації щодо середньомісячної заробітної плати працівників суб’єктів господарювання, що надають житлово-комунальні послуги»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	87.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 13.04.2021 № 00780/08-22 «Про оснащення багатоквартирних будинків засобами обліку» 


	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	88.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 29.05.2020 № 08-26/1345 «Про витрати виробництва та фінансові показники діяльності суб’єктів господарювання від надання послуги з управління багатоквартирним будинком»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	89.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 12.05.2020 № 08-22/1211 «Про надання інформації щодо стану виробництва пелетів та брикетів в області»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	90.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 08.04.2021 № 08-22/0972 «Про надання інформації щодо ремонтних робіт вулиць та доріг комунальної власності у 2021 році»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	91.
	Лист обласної державної адміністрації від 19.04.2021 № 00514/08-26 «Про заборгованість населення за послугу з поводження з побутовими відходами»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	92.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 13.04.2021 № 08-26/1020 «Про виконання наказу Міністерства розвитку громад та територій України від 16.12.2019 № 312, форми № № 6, 18» 
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	93.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 17.06.2020 № 01-15/206 «Про надання інформації щодо об’єктів, які перебувають у комунальній власності»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	94.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 23.12.2020 № 11746/08-22 «Про надання інформації щодо запровадження місцевих програм спів фінансування «теплих кредитів» та укладання ЕСКО-договорів» 
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	95.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 21.05.2021 № 08028/08-09 «Про надання відомостей щодо похованих учасників АТО» 
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	96.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 05.05.2021 № 08-26/1248 «Про виконання наказу Мінрегіону України від 16.12.2019 № 312, форми №№ 13, 14» 
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	97.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 05.05.2021 № 08-26/1249 «Про виконання наказу Мінрегіону України від 16.12.2019 № 312, форми № 40»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	98.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 21.05.2021 № 08793/08-28 «Про надання інформації щодо поховань загиблих (померлих) учасників ООС/АТО»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	99.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 30.03.2021 № 08-29/0887 «Про виконання протоколу засідання регіональної комісії з питань ТЕБ та НС Запорізької області»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	100.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 30.04.2021 № 08-26/1227 «Про забезпечення населення якісною питною водою» 
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	101.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 05.05.2021 № 08-26/1240 «Про виконання плану заходів  на 2021-2023 рр. з реалізації стратегії регіонального розвитку Запорізької області на період до 2027 року»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	102.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 15.04.2021 № 08-22/1034 «Про контроль за використанням та охороною надр»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	103.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 18.05.2021 № 08-26/1328 «Про виконання наказу Мінрегіону України від 16.12.2019 № 312, форма № 41»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	104.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 14.04.2021 № 06350/08-26 «Про забезпечення житлом внутрішньо переміщених осіб»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	105.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 27.04.2021 № 08-26/1186 «Про виконання наказу Мінрегіону України від 16.12.2019 № 312, форми № 11, 12»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	106.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 20.04.2021 № 08-26/1083 «Про виконання наказу Мінрегіону України від 16.12.2019 № 312, форма № 5»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	107.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 02.09.2021 № 1523/01-22 «Про проблематику технічного та економічного характеру при підготовці теплового господарства до опалювального періоду»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	108.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 02.08.2021 № 05248 «Щодо інформування про хід виконання Плану організації виконання рішення Ради Національної безпеки і оборони України від 15.04.2021 «Про заходи державної регіональної політики на підтримку децентралізації влади», введеного в дію Указом Президента України від 29.04.2021 № 180/2021»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	109.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 13.05.2021 № 863/08 «Про надання інформації щодо незаконного видобудування корисних копалин»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	110.
	Протокол Запорізької обласної державної адміністрації від 12.08.2021 № б/н «Про засідання оперативного штабу із забезпечення сталого проходження опалювального сезону»
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	виконано

	111.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 10.02.2017 № 52 «Про відзначення 100-річчя подій Української революції 1917-1921 років»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В.
	Парапанов Ф.М.
	виконано

	112.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації  від 20.04.2021  № 273 «Про систему інформування обласної державної адміністрації»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування 
	Водоп’янов В.В.
	Парапанов Ф.М.
	виконано

	113.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 28.04.2012 № 08-19/1197 «Про зміну процедури підготовки паспортів районів та міст»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В.
	Парапанов Ф.М.
	виконано

	114.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 09.02.2017   № 01-04-17/77 «Про лідерів громадської думки»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування
	Водоп’янов В.В.
	Парапанов Ф.М.
	виконано

	115.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 12.07.2021   № 08-50/1889 «Про надання графіку проведення сесій та засідань виконкомів місцевих рад»
	відділ забезпечення взаємодії з органами місцевого самоврядування 
	Водоп’янов В.В.
	Парапанов Ф.М.
	виконано

	116.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 11.01.2017 № 7 «Про здійснення моніторингу регулювання земельних відносин, раціонального використання та охорони земель у Запорізькій області»
	юридичний відділ апарату
	Берегович І. В.
	Фесик А. В.
	виконано

	117.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 25.11.2019 № 566 «Про затвердження плану заходів щодо забезпечення повноцінного, безпечного та якісного харчування дітей у закладах освіти Запорізької області на 2019-2021 роки»
	відділ освіти, охорони здоров’я, культури та спорту


	Фатєєва Н. Г.
	Когут І. А.
	виконано 

	118.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 22.01.2018 № 24 «Про заходи на 2018-2029 роки із запровадження Концепції реалізації політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа» в Запорізькій області»
	відділ освіти, охорони здоров’я, культури та спорту


	Фатєєва Н. Г.
	Когут І. А.
	виконано

	119.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 14.06.2021 № 393 «Про затвердження Плану заходів щодо реалізації на території  Запорізькій області  соціального проекту «Активні парки – локації здорової України» на 2021 рік»
	відділ освіти, охорони здоров’я, культури та спорту


	Фатєєва Н. Г.
	Когут І. А.
	виконано 

	120.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 16.05.2014 № 01-02-28/708 «Щодо моніторингу мовно-етнічних проблем регіону»
	відділ освіти, охорони здоров’я, культури та спорту


	Фатєєва Н. Г.
	Когут І. А.
	виконано

	121.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 04.08.2021 № 05564/08-06 «Про надання інформації  щодо чисельності працівників структурних підрозділів з питань фізичної культури і спорту, молоді та національно-патріотичного виховання»
	відділ освіти, охорони здоров’я, культури та спорту


	Фатєєва Н. Г.
	Когут І. А.
	виконано

	122.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 05.07.2021 № 08-48/1803 «Про виконання рішення Ради оборони Запорізької області»
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов  Ф.М.
	виконано

	123.
	Лист Департаменту цивільного захисту населення Запорізької обласної державної адміністрації від 13.04.2021 № 023-04/0188 «Про надання План підготовки до перевірки»
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов  Ф.М.
	виконано

	124.
	Протоколи чергового засідання регіональної  комісії ТЕБ та НС Запорізької  області 
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов  Ф.М.
	виконано

	125.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 09.02.2021 № 68 «Про вжиття невідкладних заходів поліпшення стану виконавської дисципліни»  
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	виконано

	126.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 17.04.2015 № 121 «Про Порядок здійснення контролю і перевірки виконання документів у Запорізькій обласній державній адміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.
.


	Кірчева О. М.
	виконано

	127.
	Розпорядження  голови Запорізької обласної державної адміністрації від 14.03.2017 № 100 «Про Порядок здійснення моніторингу виконавської дисципліни в Запорізькій обласній державній адміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	виконано

	128.
	Розпорядження голови Запорізької обласної державної адміністрації від 16.08.2021 № 540 «Про зняття з контролю та оновлення контрольних документів на території області»  
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	виконано

	129.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 05.05.2015 № 165 «Про порядок здійснення контролю і перевірки виконання документів у Мелітопольській районній державній адміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	виконано

	130.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 03.06.2020 № 170 «Про Порядок здійснення моніторингу виконавської дисципліни в Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	виконано

	131.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 12.04.2021 № 142 «Про створення експертної комісії Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області та затвердження Положення про неї»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	виконано

	132.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 01.04.2021 № 138 «Про затвердження Інструкції з діловодства в апараті Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	виконано

	133.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 01.04.2021 № 132 «Про затвердження Регламенту Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.
.


	Кірчева О. М.
	виконано

	134.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 04.06.2020 № 172 «Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання,  використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію в Мелітопольській районній державній адміністрації» 
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	виконано

	135.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 04.06.2020 № 177 «Про затвердження Переліку відомостей, що становлять службову інформацію в Мелітопольській районній державній адміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	виконано

	136.
	Розпорядження голови Мелітопольської районної державної адміністрації від 06.09.2021 № 314 «Про зняття з контролю та оновлення контрольних документів на території області»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.
.


	Кірчева О. М.
	виконано

	138.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 20.01.2016 № 08-45/0177 «Про надання копій розпоряджень до облдержадміністрації»
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	виконано

	139.
	Лист Запорізької обласної державної адміністрації від 11.06.2021 № 011084/08-20 «Про складові виплат заробітної плати»
	фінансово-господарський відділ апарату
	Чуб Л. А. 
	Кірчева О. М.
	виконано


	IV. Проведення комплексних та цільових перевірок



	1. 
	Перевірка стану роботи зі зверненнями громадян в сільських та селищних радах, в структурних підрозділах райдержадміністрації (згідно з графіком)
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	проведено 3 перевірки

	2. 
	Перевірка додержання законодавства у сфері доступу до публічної інформації в сільських та селищних радах, в структурних підрозділах райдержадміністрації (згідно з графіком)
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	проведено 3 перевірки

	3.
	Аналіз  виконання районного бюджету, підготовка матеріалів голові райдержадміністрації про підсумки виконання бюджету району
	відділ фінансів
	Супрун Н.М.
	Фесик А. В.
	проведено

	4.
	Контроль за дотриманням бюджетного законодавства в процесі формування та виконання місцевих бюджетів згідно з повноваженнями визначеними Бюджетним кодексом України
	відділ фінансів
	Супрун Н.М.
	Фесик А. В.
	проведено

	5.
	Моніторинг та забезпечення розрахунків із заробітної плати працівникам бюджетних установ, розрахунків за спожиті енергоносії та інші послуги, що фінансуються з бюджетів району
	відділ фінансів
	Супрун Н.М.
	Фесик А. В.
	проведено

	6.
	Перевірка правильності призначення і виплати пенсій органами Пенсійного фонду України
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	проведено 138 пенсійних справ, 349 особових рахунків

	7.
	Здійснення оцінки якості надання соціальних послуг суб’єктами надання соціальних послуг Мелітопольського району
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	проведено

	8.
	Проведення перевірок повноти та достовірності інформації про доходи та майновий стан сім’ї, яка отримує різні види соціальної допомоги та субсидії
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	проведено 1250 перевірок

	9.
	Обстеження матеріально-побутових умов ветеранів війни для грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	складено 

1 акт обстеження

	10.
	Відповідно до розпоряджень  або доручень керівництва
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	не виникло потреби

	11.
	Здійснення контролю за станом діловодства та архівної справи в юридичних особах-джерелах формування НАФ відповідно до плану розвитку архівної справи на 2021 рік
	архівний відділ
	Ільюшина С. В. 
	Кірчева О. М.
	проведено

	12.
	Перевірка умов утримання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування в прийомних сім’ях та родинах опікунів/піклувальників
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	13.
	Взаємозвірка списків неповнолітніх, що знаходяться на профілактичному обліку в секторі ювенальної превенції МВП ГУНП у Запорізькій області та службі у справах дітей
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	14.
	Підготовка матеріалів щодо притягнення до відповідальності осіб (батьків), які допустили порушення прав та законних інтересів дітей.
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	15.
	Перевірка умов утримання дітей, що мешкають у сім’ях, які опинились в складних життєвих обставинах
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	16.
	Перевірка умов дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування у Терпіннівській школі-інтернаті
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	17.
	Перевірка умов влаштування, утримання, виховання, навчання дітей в Мирненському обласному центрі соціально-психологічної реабілітації дітей
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А. 
	виконано



	18.
	Проведення моніторингу обслуговування маршрутів автомобільним транспортом у Мелітопольському районі 
	відділ житлово-комунального господарства, інфраструктури та екології
	Сметаніна В. В.


	Парапанов Ф.М
	проведено 10 перевірок 



	19.
	Перевірка готовності місцевих систем централізованого оповіщення, спеціальних, локальних та об’єктових систем оповіщення з практичним запуском сигнально-гучномовних пристроїв
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов  Ф.М.
	проведено

	20.
	Перевірка технічного стану та готовності до експлуатації автономних джерел безперебійного живлення закладів охорони
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов  Ф.М.
	проведено 1 перевірку

	21.
	Перевірка стану ведення діловодства у відділі фінансів та службі у справах дітей Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	проведено 2 перевірки

	22.
	Перевірка стану виконання Указів Президента України та розпоряджень голів обласної, районної державної адміністрації в Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області

(згідно з графіком)
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	перевірено 5 розпоряджень голови райдержадміністрації 

	
	V. Організаційні заходи



	1. 
	Надання методичної допомоги працівникам, відповідальним за ведення кадрової роботи у структурних підрозділах районної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	виконано

	2. 
	Засідання конкурсної комісії для проведення відбору кандидатів на зайняття посад державної служби районної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	проведено 8 засідань

	3. 
	Підготовка документів щодо заохочення та нагородження персоналу районної державної адміністрації, працівників підприємств, установ та організацій району державними нагородами України, нагородами Кабінету Міністрів України, нагородами обласної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	виконано

	4. 
	Заповнення кадрових облікових документів, трудових книжок та внесення відповідних змін до облікових даних державних службовців районної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	виконано

	5. 
	Здійснення заходів щодо забезпечення відбуття державних службовців на навчання з метою підвищення кваліфікації до Запорізького центру підвищення кваліфікації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	виконано

	6. 
	Засідання комісії з соціального страхування працівників районної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	виконано

	7. 
	Здійснення ведення військового обліку військовозобов’язаних в апараті Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області та в структурних підрозділах райдержадміністрації, які обслуговуються відділом фінансово-господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації
	відділ управління персоналом апарату
	Іванова С. С.


	Кірчева О. М.
	виконано

	8. 
	Контроль за дотриманням графіків виїзних прийомів громадян керівництвом районної державної адміністрації
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	проведено

	9. 
	Проведення особистого прийому громадян з керівництвом районної державної адміністрації, ведення письмового обліку звернень
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	проведено

	10. 
	Контроль за дотриманням терміну розгляду звернень громадян
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М..
	проведено

	11. 
	Надання методичної допомоги працівникам, відповідальним за ведення роботи із зверненнями громадян у структурних підрозділах районної державної адміністрації
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	проведено

	12. 
	Прийом, реєстрація звернень громадян, передача їх на виконання працівникам і технічний контроль за їх розглядом
	відділ роботи із зверненнями громадян апарату
	Воробіна Л. Г
	Кірчева О. М.
	проведено

	13.
	Оперативна нарада начальників відділів та завідувачів секторів управління
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	проведено

	14.
	Засідання комісії з питань встановлення статусу учасника війни
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	заяв не надходило

	15.
	Засідання координаційної ради з питань соціального захисту сім’ї (осіб), охорони материнства, дитинства
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	проведено

	16.
	Засідання комісії з питань призначення (відновлення) та контролю за проведенням соціальних виплат внутрішньо переміщеним особам
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	проведено 6 засідань

	17.
	Засідання  комісії щодо розгляду заяв деяких категорій ветеранів війни про виплату грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	проведено 1 засідання

	18.
	Виступи в засобах масової інформації з питань роз'яснення загальних положень законодавства щодо соціального захисту населення, законодавства про працю, пенсійного законодавства
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	проведено

	19.
	Засідання районної комісії з питань формування пропозицій щодо потреби в субвенції відповідно до Порядку та умов надання в 2020 році субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на 
проєктні, будівельно-ремонтні роботи, придбання житла та приміщень для розвитку сімейних та інших форм виховання, наближених до сімейних, та забезпечення житлом дітей-сиріт, дітей позбавлених батьківського піклування, осіб з їх числа при Мелітопольській районній державній адміністрації Запорізької області, затвердження її складу та Положення про неї
	управління соціального захисту населення
	Дирін А. В.
	Когут І. А.
	проведено

	20.
	Здійснення заходів з оформлення будівельного паспорта забудови земельної ділянки та підготовка документів для реєстрації
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	видано 2 паспорти

	21.
	Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	видано 2 містобудівних умов

	22.
	Здійснення заходів з оформлення паспорту прив’язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності
	відділ містобудування та архітектури
	Потіха О.А.
	Фесик А. В.
	видано 2 паспорти

	23.
	Засідання районної групи з питань погашення заборгованості з заробітної плати 
	відділ економіки та агропромислового розвитку
	Бовкун Ю. Л.
	Фесик А. В.
	проведено 5 засідань

	24.
	Приймання на зберігання управлінської документації 
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Кірчева О. М.
	прийнято

	25.
	Представлення описів на експертно-перевіряльній комісії Державного архіву Запорізької області управлінської документації,  справ с кадрових питань (особового складу), номенклатур, актів про вилучення для знищення 
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Кірчева О. М.
	представлено

	26.
	Погодження експертної комісії архівного відділу документів установ списку № 1 (інструкції з діловодства, положень про експертну комісію, положень про архівні підрозділи) 
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Кірчева О. М.
	погоджено

	27.
	Виконання запитів тематичного, майнового та соціально-правового характеру
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Кірчева О. М.
	виконано

	28.
	Консультування працівників архівних підрозділів установ і організацій
	архівний відділ
	Ільюшина С. В.
	Кірчева О. М.
	проведено

	29.
	Проведення щомісячного періодичного поновлення персональних даних Державного реєстру виборців на підставі відомостей, поданих відповідними органами, визначеними ст. 22 Закону України «Про Державний реєстр виборців»
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Кірчева О. М.
	проведено

	31.
	Опрацювання та підготовка у разі необхідності обґрунтовані висновки щодо внесення змін до переліку звичайних та спеціальних виборчих дільниць, створених на постійній основі
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Кірчева О. М.
	проведено

	32.
	Здійснення організаційно-правової підготовки, виконання дій та здійснення обліку усіх операцій, пов'язаних із змінами бази даних Реєстру
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Кірчева О. М.
	проведено

	33.
	Виконання плану робіт із захисту інформації (організаційні та інженерно-технічні заходи) в АІТС «Державний реєстр виборців», визначені експлуатаційною документацією КСЗІ на рівні відділу ведення Реєстру 
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Кірчева О. М.
	проведено

	34.
	Надання органам УДМС України інформацію з Державного реєстру виборців по персональні дані осіб, включених до Державного реєстру 
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Кірчева О. М.
	проведено

	35.
	Розгляд письмових запитів щодо надання інформації стосовно змісту персональних даних виборця у Реєстрі, в тому числі опрацювання запитів, поданих виборцями через програмний ресурс «Особистий кабінет виборця» на сайті Державного реєстру виборців
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Кірчева О. М.
	проведено

	36.
	Ведення обліку геоінформаційних даних виборчих дільниць, що існують на постійній основі, в АІТС ДРВ ГІС
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Кірчева О. М.
	проведено

	37.
	Опрацьовування заяв виборців щодо включення до Реєстру виборців, зміни персональних даних виборів у Реєстрі та заяви щодо тимчасової зміни місця голосування
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Кірчева О. М.
	проведено

	38.
	Проходження працівниками відділу тестування, з метою перевірки та підвищення рівня професійної підготовки, набуття навиків, необхідних для кваліфікованого ведення Реєстру
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Кірчева О. М.
	проведено

	39.
	Проведення експертного випробування КСЗІ в АІТС «Державний реєстр виборців»
	відділ ведення Державного реєстру виборців апарату
	Філаткіна-

Губенко Л. В.


	Кірчева О. М.
	проведено

	40.
	Підготовка матеріалів: заяв, клопотань, позовів про захист прав дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	не виникло потреби

	41.
	Підготовка матеріалів: заяв, клопотань, позовів про захист прав дітей, які опинилися в складних життєвих обставинах
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	42.
	Оформлення документів на усиновлення і застосування інших форм влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, визначених Законом.
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	43.
	Оформлення клопотання щодо переведення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, на інші форми влаштування.
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	44.
	Ведення єдиного електронного банку даних дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей, які опинилися в складних життєвих обставинах
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	45.
	Ведення банку даних сімей потенційних усиновителів, опікунів, піклувальників, прийомних батьків
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	46.
	Засідання районної комісії з питань захисту прав дитини
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	проведено 3 засідання

	47.
	Надання консультацій громадянам, реєстрація звернень громадян
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	проведено 22 консультації

	48.
	Влаштування дітей до закладів соціально-психологічної реабілітації дітей, Запорізького обласного спеціалізованого будинку дитини «Сонечко»
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	49.
	Проведення роз’яснювальної роботи щодо профілактики правопорушень та недопущення бездоглядності та безпритульності серед неповнолітніх та їх батьків 
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	50.
	Надання методичних консультацій територіальним громадам Мелітопольського району з питань соціального захисту дітей
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	51.
	Здійснення моніторингу діяльності стосовно дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	виконано

	52.
	Участь у судових засіданнях
	служба у справах дітей
	Канарова К. Ю.
	Когут І. А.
	взято участь у 37 судових засіданнях

	53.
	Апаратна нарада при голові районної державної адміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації 
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Кірчева О. М.
	проведено

13 нарад

	54.
	Організація та проведення засідання колегії районної державної адміністрації
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.

Кір’янова О.В.
	Кірчева О. М.
	перенесено на наступний квартал

	55.
	Участь в організації районних заходів присвячені визначним подіям, ювілейним датам, державним святам
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г. О.
	Кірчева О. М.
	виконано

	56.
	Моніторинг публікацій у засобах масової інформації
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г.О.
	Кірчева О. М.
	проведено

	57.
	Щоденний моніторинг та оновлення інформаційних ресурсів Мелітопольської районної державної адміністрації (офіційний сайт, сторінка у соціальній мережі «Фейсбук»)
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г.О.
	Кірчева О. М.
	проведено

	58.
	Планування роботи районної державної адміністрації (річне, щоквартальне, щотижневе) та контроль за їх виконанням
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г.О.
	Кірчева О. М.
	складено план  – квартальний, річний (з відповідними звітами), 12 щотижневих планів роботи РДА

	59.
	Медійне планування діяльності районної державної адміністрації
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г.О.
	Кірчева О. М.
	складено 13 медіапланів

	60.
	Поширення інформації про суспільно-політичний, соціально-економічний, культурний та науково-технічний розвиток району, області та держави, діяльність районної державної адміністрації
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г.О.
	Кірчева О. М.
	проведено

	61.
	Підготовка вітальних адрес, листівок, виступів, привітань голови
	відділ організаційної та інформаційної діяльності апарату
	Котова Г.О.
	Кірчева О. М.
	підготовлено

	62.
	Ведення документації районної спостережної комісії та участь у засіданні комісії
	юридичний відділ апарату
	Берегович І. В.
	Кірчева О. М.
	виконано

	63.
	Проведення позачергових засідань комісій з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	відділ цивільного захисту, оборони роботи та роботи з правоохоронними органами
	Халіман Г.В.


	Парапанов  Ф.М.
	проведено 11 засідань

	64.
	Надання методичної допомоги з питань щодо інструкції з діловодства, затвердженої розпорядженням голови  від 01.04.2021 № 138, з питань організації контрольної діяльності та стану виконавської дисципліни
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	проведено

	65.
	Підготовка інформації про зняття з контролю: розпоряджень голови районної  державної адміністрації; листів Запорізької обласної державної адміністрації
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	підготовлено 5 інформацій

	66.
	Контроль за дотриманням термінів виконання контрольних розпоряджень голів облдержадміністрації, райдержадміністрації та контрольних документів
	відділ з питань діловодства та контролю апарату
	Кір’янова О. В.

	Кірчева О. М.
	проведено
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